I'EHEPAJIbHASL
[IPOKYPATYPA POCCUNCKON ®EJAEPALIMU

QPenepanbHoe rocylapcTBeHHOE KazeHHoe 00pa3oBaTe/ibHOE YupeKaenne
BbIicHIero o6pazoBanus
Yuusepcurer
npokypatypbt Poccuniickoii ®egepauin

ITPUKA3
JE.CF . 20/F N LL8

MockBa

06 yrBep:xkaenunu Ilonoxkenus o popmupoBannu 6udIHoTEHHOrO hoHAA
(henepasbHOro rocy1apcTBeHHOr0 Ka3eHHOro o0pa3oBaTeJbHOI0
y4peKAeHHs BbiclIero o0pa3oBaHHA
«YHuBepcuteT npoxkypatypsi Pocentickoii ®eaepannn»

B umensx npuBeneHus AOKyMEHTOB (heJepanbHOro rocyAapCTBEHHOIO
Ka3eHHOro 00pa30BaTE/NbHOIO YYpPEXKAeHUst BbICLIEro 00pa3oBaHus «AKaaeMHs
I"'enepanbHoli npokypatypsl Pocculickoii @enepaunn» B COOTBETCTBHE C PHUKA30M
['enepanpHoro mpokypopa Poccuiickoit ®epepauuun ot 06.03.2018 Ne 123 «O
NIepeMMEHOBAaHUU (PelepanbHOr0 rocyJapcTBEHHOIO Ka3eHHOro 00pa3oBaTENIbHOTO
YUpPEXKIEHUs BBICIIEro oOpa3oBaHus «AkaneMus [eHepanbHOW MNpPOKypaTypsl
Pocculickoit ®enepaunu» u ¢unranos B deaepanbHOE rocyIapCTBEHHOE Ka3eHHOE
oOpa3oBare/bHOE yUpeKeHue Bbicllero obpazoBaHus « Y HUBepcUTET I eHepanbHON
npokypatypsl Poccuiickoit ®enepauuun» (nanee — YHUBEPCUTET), C U3MEHEHUSIMH,
BHECEHHBIMH MpukazoM ['eHepanbHoro npokypopa Poccuiickoit denepauuu ot
16.03.2018 Ne 146, pykoBoncTBysich . 4.21 YcraBa YHUBEpCUTETA,

ITPUKA3DBIBAIO:

1. VYrBepaute [lonoxenue o dQopmupoBanun 0Oubnuoreynoro ¢oHaa
(enepanbHOr0 rocyJapCTBEHHOTO Ka3eHHOro 00pa30BaTENbHOIO YUYpexXIeHUs
BBICLIETO 0Opa3oBaHMs «YHUBEpPCUTET INpoKypaTypel Pocculickoit ®enepaunn»
(TpUIOKEHHE K HACTOSALIEMY MPUKa3Y).

2. IlpusHare mnpuka3 pextopa Axamemun ot 05.02.2018 Ne 46 «O6
yTBepxaeHun Ilonoxenns o gopmupoBaHuH OuOIMOTEUHOro (GoHAa AKageMHUu
["enepansHol npokypatypsl Poccuiickoit denepauyu» yTpaTUBILUM CHILY.

3. KoHTponp 3a HCHONHEHHEM HaCTOSILIEro TIpUKa3a BO3IOXKUTE Ha
NpopeKkTopa YHUBEPCHTETA M0 HAMIPABJIEHHIO 1eATENHHOCTH.
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C 1npuKa3oM O3HAKOMHUThH [POPEKTOPOB YHUBEPCUTETA, PYKOBOLUTENEH
NMOApa3JeNeHHH, KOTOPBIM  JOBECTH COJAEp)KaHWE IpHKaza [0 CBEACHHUSA
NOJYMHEHHBIX pabOTHUKOB.

Pektop O.C. Kanunyc



YTBEPXIEHO

NIPUKA30M peKTopa
HUBEPCUTETA [TPOKYPATYPHI
Poccuiickoit ®egepauuu

o1 JéLF. 2018 Ne 2S¢

MNOJIOXKEHHUE
0 popmupoBanun GubIHOTEUHOrO (hoHIA
YuuBepcutera npokypatypsl Poccuniickoit @enepauun

1. O0mue nonoxkeHus

1.1.  Hacrossmee IlonoxeHue onpenenser coaepkaHue paboThl IO
KOMIIJIEKTOBaHUIO OubnoTeyHoro GpoxHaa YHuBepcuTeTa NpoKypaTypsl Poccuiickoii
Denepauyu (anee — YHUBEPCUTET), €ro COCTaB, CTPYKTYPY, OCHOBHbIE TNPHUHLIMIIBI
KOMIUIEKTOBAHMS, MOPSAAOK NOCTYIIEHUS U UCKITFOYEHUS] JOKYMEHTOB.

1.2. Hactoswee Ilonoxenne pa3zpaboTaHo B COOTBETCTBMM CO CAENYHOLIMMHU
HOPMAaTHBHBIMH TOKYMEHTaMHU:

®OenepanbHblil 3ak0H 0T 29.12.1994 Ne 78-03 «O 6G1OIMOTEUHOM Heney;

@enepanbHbiii 3akoH oT 29.12.2012 Ne 273-®3 «0O0 oOpa3oBaHuu B
Poccuiickoit ®enepauun»;

(denepanbHble rOCyAapCTBEHHBIE 00pa3oBaTebHble CTaHAAPTHI;.

OCT P 7.0.12 - 2011 Cucrema cTaHzapToB MO HH(QOPMaLUH,
6ubnuoTeuHoMy W usnarensckomy aeny (manee — CUBU/) «bubnuorpaduueckas
3anuch. CoxpaleHHe CIOB U CJIOBOCOYETaHUH Ha pycckom s3pike. OOume
TpeGoBaHMS U TIpaBUIIay;

IF'OCT P 7.0.66 — 2010 CUBU] «MunekcuposaHue noKymMeHTOB. OOuue
TpeOOBaHUs K KOOPAUHATHOMY UHAEKCHPOBAHUION,

I'OCT P 7.0.83 — 2012 CUBU «InektpoHHble u3aanus. OCHOBHbIE BUIbI U
BBIXOJIHbIE CBEICHUSY;

I'OCT P 7.0.8 = 2013 CUBU/I «TepMuHBI 4 oNpeneNeHUsI»;

I'OCT P 7.093 — 2015 CUBUI «bubnuoreunsiit ¢oua. TexHosmorus

GopMHUpOBaHUN»;

roCT P 7.094 - 2015 CUBbUJ «KomnmektoBaHHe OUONIMOTEKU
nokyMeHTaMH. TepMHUHBI U OMNpeeeHUAY,

roct 7.1 - 2003 CHUBHU]J]  «bubnuorpapuveckas  3aIKCh.

Bubmuorpaduueckoe onucanue. O01LMe TpeOOBAHUS U NTPaBUIIa COCTABIEHHUAY,
I'OCT 7.59 - 2003 CHUBU]] «MHaekcupoBande n0KyMeHTOB. OOiime
TpeGOBaHUS K CHCTEMATH3ALHHU U NpeIMeTH3aluN»;
['OCT 7.60 -~ 2003 CUBUI «M3paHus. OcHOBHble BHIbl. TepMHUHBI U
OTIpeIeICHUA Y,
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rocr 7.82 - 2001 CHUBUO  «bubauorpaduueckas  3amuch.
bubmuorpaguueckoe onucaHue 31MeKTPOHHBIX pecypcoB. OOuMe TpeGoBaHUS U
MPaBHJIa COCTABICHUS;

[lopsaok ydera OOKYMEHTOB, BXOJSILUMX B COCTaB OHONHOTEYHOro (OHIA,
YTBEP)KAECHHBIH Npukazom Munuctepcrsa KyasTypsl PO ot 08.10.2012 Ne 1077.

1.3. OcHOBHbBIE TEPMUHBI, HCTIOb3YeMbIe B [To0XKeHHH

bubanoreunblii poHA — COBOKYITHOCTDH NOKYMEHTOB Pa3IMYHOr0 Ha3HAYEHHUS
M CcTaryca, OPraHu3alMOHHO M (YHKUMOHAJIBHO CBS3aHHBIX MeXAy Co0oi,
NOJUIeKALINX YYETY, KOMIUIEKTOBAHMIO, XPaHEHHIO M UCIOJB30BAaHUIO B ULENAX
OubIHOTEYHOro OOCTYKUBAHKS HACEIIEHHS.

HoxymeHnT — 3adhuKcUpOBaHHas Ha HOCUTENE WHH(POPMALUS C PEKBU3UTAMM,
NO3BOJISIOUIMMHY €€ HACHTUQHULIMPOBATb.

IleyaTHoe H3AaHHWe — JOKYMEHT, INpeaHA3HAYeHHBIH Ui pacrnpoCTpaHeHUs
cofepxallefdcs B HeM HHPOpMaLUM, MPOLEALINI pelaKLMOHHO-U31aTeNbCKYIO
00paboTKy, CaMOCTOSTENILHO OOPMIIEHHbIH, UMEIOLINI BBIXOJHBIE CBEIECHHUS.

JNeKTPOHHBIH JOKYMEHT — OKYMEHT, HH(OpMAlLlHsl KOTOPOTO NpecTaBieHa
B MIEKTPOHHOMN opme. :

®opmupoBanue OuGAHOTeUHOro ¢oHAAa — [AEATEJIBHOCTh, BKIOYAlOIIast
COBOKYIHOCTb  MOCJEAOBATENbHBIX WM B3aHMOCBSI3aHHBIX  MpPOLIECCOB IO
MOJEIUPOBaHUIO, KOMIUIEKTOBaHUIO, 00paboTke, pa3MeweHUuro (OHIa s ero
IOCJIEAYIOIEr0  MCMONb30BaHUS W XpaHEHHWs, MNoadepkaHHO (oHda B
aKTyaJIbHOM COCTOSIHUH.

KomnuexktoBanue 0ubauoTeyHoro ¢oHaa — esTENILHOCTh, HAlpabBJeHHas
Ha CO3JaHuie U pa3BUTHE OUONIMOTEUHOro (POHIA MOCPEACTBOM BBISBIEHUS, 0TOOpA,
3aKa3a, IPUOOPETEHHs, TIONTyHeHHs! U perucTpalli JOKYMEHTOB, COOTBETCTBYOLMX
3aflayaM OMOIMOTEKH. ‘

O6pabGoTrka OuOsHOTeYyHOro (GoHaa — AESITENBHOCTb,  BKIOUAKOLIAS
COBOKYMHOCTb MpOLECCOB ¥ oOfnepauuil Mo TMNOATOTOBKE HOKYMEHTOB W
Ooubnuorpaduueckux 3anucer K uxX AajbHeH1LeMy UCTIONB30BAHUIO U XPAHEHHUIO.

Pasmewmenue OH6.IHOTEYHOTO ¢donna — NesATeNIbHOCTh 1o
MPOCTPAHCTBEHHOMY YTOPSIOUEHUIO AOKYMEHTOB B CrelHanbHO 000pYNOBAHHBIX
NMOMEIIEHUAX — (OHIOXpaHUIHUILAX, Ha cepBepe W/WIM B APYTMX XpaHUIHIIAX
oTaena.

Opranuszauus 6u6anoTredHoro ¢poHAa — COBOKYITHOCTE IPOLIECCOB MpUEMa,
yueTa, TEXHUYECKOH 00paboTKH, pa3MELleHHs U XPaHEHUs JOKYMEHTOB.

IlpoBepka ¢oHAa — INepUOIUYECKHM MepeydyeT MHOKyMEHTOB C LEJbIO
MOJATBEPXKIEHUS UX HaAIUYUS, a TAKXE€ YCTAHOBJIEHHS UX COOTBETCTBUS YYETHBIM
JIOKYMEHTaM.

HcekioueHHe J0OKYMEHTOB — JCATEIBHOCTb 10 OTOOpY, W3bATHIO U3
OoubnuoteuHoro GoHAa MU CHSATHIO C Yy4yeTa HENpO(UIBHBIX, YCTApEBLUUX I10
COLEPXKAHUIO, BETXUX, AEPEKTHBIX, @ TAKXKE yTPaYeHHbIX JOKYMEHTOB.

Yuyer OubGauoredyHoro ¢(oHaa— COBOKYMHOCTb TNIpaBU]l W MNpOUEAYP,
00eCreynBarOIMX PEerucTpalno M 0000LIeHHe CBEAECHHMH O BEJUYHHE, COCTaBe,
JOBWKEHHUH (OHJA U €r0 CTOMMOCTH.
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CoxpanHocTe OubOaHOTeunoro ¢ouaa — obecreyeHre UETOCTHOCTH U
HOPMATHBHOTO (DU3UYECKOr0 COCTOSHMS HOKYMEHTOB, XpaHsAlmxcs B (OHIE,
AOCTUIaeTCs  IyTEM COBOKYMHOCTH [MPaBOBBIX, HHXEHEPHO-TEXHUYECKUX U
CIELIHAIbHBIX Mep.

1.4. O6pexTamu 6UOIUOTEYHOTO (OHAA YHUBEPCUTETA ABJIAIOTCS TEYaTHBIE
M3JaHHs MW D3JEKTPOHHbIE JOKYMEHTBI, KOTOpble oOTAen OGuGnnorpaduveckoro
obecriedeHns KOMIUIEKTYET, YUWTbIBaeT, o0pabaThblBaeT, XPAaHWUT U ITIPEAOCTABIISET
MoJIb30BaTENSIM B paMKaX OMOIMOTEYHOTO 00CTY)KUBAHMUS.

1.5. bubnnoreunsiit ¢oHa YHuBepcUTeTa BKJIOYAET BCE HOKYMEHThI BHE
3aBUCUMOCTH OT criocoba ux OOHApOJOBaHHMS, MPEAOCTABICHHS W MaTepUalbHOro
HOCHUTES.

1.6. bubnuoreunsiii GoHA YHMUBEpCHTETa COCTOUT U3 OUOTHOTEHHBIX (OHIOB,
pacroiokeHHBIX: B I'. MockBe — QoHa oTaena 6ubnuorpaduyeckoro odecrnevyeHus
YHuBepcuTeTa, obecneyuBalOlIMi AeATeNbHOCTh  HayuHo-HCCenoBaTebeKoro
WHCTUTYTa YHHUBEpCHTEeTa, (aKynbTeTa IpOoQPecCHOHaTBHON MEPEernoAroToBKU U
TIOBBILUIEHMS KBAJTU(DHUKALIMY, FOPUANYECKOro (akynbreTa, GaKyabTeTa MarucTepcKoi
MOArOTOBKM, (aKyynbTeTa MOATNOTOBKHM Hay4HBIX KaapoB; B I. Mpkytcke — doHz,
obecnevnBalOIMiA  AesATeTbHOCTh  VpKYTCKOrO  FOPUIHMYECKOrO  HHCTHTYTA
(punmnana) Yuupepcurera; B r. Kazanu — ¢onja, obecneurBarolii NesiTeNbHOCTD
KazaHckoro ropuanyeckoro MHcTUTyTa (dununana) YHupepcutera;, B . CaHKT-
Iletepbypre — ¢ona, obecneyuBaroumii pestenbHocTs CankT-IleTepOyprekoro
IOpUAMYECKOr0 HHCTUTYTa (punuana) YHusepcutera; B r. Cumdeponone — (oHa,
obecrneunBaroLUi AesiTeIbHOCTh KPBIMCKOro HOpUAHYECKOTO HHCTUTYTa (dunuana)
YHuBepcurera.

1.7. bubnuoreunsli GoHn YHuepcutera (HOpPMHUpPYETCS B COOTBETCTBHH C
npobuiem  YHuBepcurera, TpeOoBaHUAMU  (elepaNbHBIX  TOCYHaPCTBEHHBIX
o0Opa3oBaTeNbHBIX cTaHIapToB Bbicuiero odpaszopanus (OGI'OC BO) u gaHHBIME MO
KHUIr000eCIeueHHOCTH yuyeOHOro mpolecca.

1.8. OCHOBHOH  OpraHH3allMOHHOH  CTPYKTypoH,  obecrneyuBaroniei
dbopMupoBaHHe OubnroTeyHoro (QoHma, sBIseTcss oTaen Oubnunorpadryeckoro
ofecrieyeHus, KOTOpPBIE B  XOAE  OCYLISCTBIEHHUS CBOEH  [AEATENIBHOCTH
B3aUMOJeHCTBYeT ¢ KadeapaMu U APYTUMH NOApa3AeIeHUsIMU Y HUBEPCUTETA.

1.9. bubnuoreunsli ¢doHa YHuBepcHUTEeTa COCTOUT M3 OTEYECTBEHHBIX U
3apy0eXHBIX OMYOJIMKOBAHHBIX W HEONMYOIMKOBAHHBIX [IOKYMEHTOB BCE€X BH/OB,
pa3NMUHBIX [0 HA3HAUYEHHUIO, 00BEMY, A3bIKY W3JaHHS U HOCUTEIO HH(POPMALIUK.

1.10. bubnuoreyHwlit  ¢doHa  YHuBepcuTera Mo  (QPYHKUHOHAIBHOMY
Ha3HAYEHUIO SIBJISIETCS M10Jb30BATEIbCKUM U BKIIKOYAET:

OCHOBHOH ¢QoHa — uacTb OubauoreyHoro ¢oHna YHHBEpPCHTETa, KOTOPas
COICPKUT Hanbosiee MOJHOE COOpaHHe JAOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOLIMX NPOQUIIIO
VHUBEpPCUTETa U NpeAHa3HAYeHHBIX M8 TMOCTOSHHOIO WM  AOJTrOCPOYHOro
XpaHeHHUs;

(GoHa yueOHOH JTUTepaTyphl — 4YacTh OubOIMoTeyHoro ¢oHAa YHHUBEPCUTETA,
cocTosllas U3 MeyaTHBIX U DJIEKTPOHHBIX JHOKYMEHTOB (HE3aBUCHMO OT HX BHIA U
HK3EeMIUISIPHOCTH ), MpeJHA3HaYeHHas i obecreyeHHs yueOHOro npolecca;



4

(OHI UEHHbIX KHUT — YacTb 6ubaroTeyHOro GpoHaa Y HUBEPCUTETa, B KOTOPYIO
BKJIIOUYEHBI peKHe WIJIM 0CO00 LEHHbIE W3JaHHUS, OTJIMYAIOLLIHUECS BBIIAIOILIHMUCS
MCTOPUYECKUMH, HAYUHBIMH, XyI0XXECTBEHHO-3CTETUHECKUMH H NONUTrpadnyecKiMHU
JIOCTOMHCTBaMHU;

GOHI XYHNOXKECTBEHHOM JuTepaTypel — uacTh OuOIHOTEYHOro QoHaa
YHHUBEpCUTETA, KOTOpasi BKIIOYAET MPOU3BENEHUS XYIO0KECTBEHHOM JTUTEpaTyphl H
chopMHpoBaHa B  UeNsIX  YHOBIETBOPEHHS HMHTEPECOB  MOJb30OBaTENEll B
caM000pa30BaTEIbHOM YTEHUH, (HOPMHUPOBAHUS MOTPEGHOCTH B YTEHUH, Pa3sBUTHS
KYJIbTYPBI YT€HHsI U YUTATEJIbCKOTO BKYCa;

(GOHA 31EeKTPOHHBIX NOKYMEHTOB — BKJIFOUAET 3JIEKTPOHHBbIE JOKYMEHTHI Ha
ChEMHBIX HOCUTENAX WH(pOpPMAUUU W CeTeBble yAalleHHble JOKYMEHTBI, HOCTYI K
KOTOPBIM OCYWIECTBJISIETCS Ha OCHOBAaHMHM 3aKJIOYEHHBIX JOTOBOPOB, a Takxe
CEeTEBbIE JIOKAJbHbIE IOKYMEHTHI;

GOHL 4MUTaANBHOTO 3ala — 4acTb OubOAHOTeyHoro ¢oHma YHHUBepcUTeTa,
KOTOpas BKJIFOYAET IEeYaTHbIE W DJIEKTPOHHBbIE HW3MaHUs, MOJIb3YOLIHecs
HaubOJIBLUMM CMPOCOM M TpelHa3HaueHHble Ui MCIOJb30BaHUS B IIOMEILEHHU
otraeia Gubnuorpapuieckoro odecreyeHrs. COCTOUT M3 CHPAaBOYHOHN JIMTEpaTyphl
OTPacieBOro Xapakrepa, HOPMaTHBHO-TEXHHYECKOH NOKYMEHTAalLUH, AHCCEepTauui,
3alIMILEHHBIX B Y HUBEPCUTETE, UX aBTOpedepaToB U aBTOpedepaToB, MOCTYNAIOLIUX
U3 ApYruX y4eOHBIX U HAyUHBIX YUPEKACHUH, a TaKKe NepUOaUYECKUX U3NaHH.

2. llopsinok koMmiekToBaHus GubanoTewHoro ponaa

2.1. KommnekToBanue 6ubnuoTeyHoro ¢GoHaa YHUBEPCUTETA OCYILECTBISAETCS
CleAYIOLUMMHE criocobaMu:

MOKYIIKOM 1OKYMEHTOB;

MOATIMCKOW Ha NeyvaTHble U 3JIEKTPOHHbIE U3AaHHUS;

MOJIyYeHHE JapoB, [OXKEPTBOBAaHUM, HHBIX O€3BO3ME3NHBIX [MOCTYIIEHUH
JOKYMEHTOB;

nojy4yeHue JOKYMEHTOB, H3aHHbIX B Y HUBEPCUTETE,;

NoJlydYeHHWe JOKYMEHTOB OT OpraHoB IpPOKYpaTypbl, MHBIX OpraHoB
rocyJapCTBEHHOW BIACTH U MECTHOI'O CaMOYITPABIICHUS, FOPUIUYECKUX JIULI.

2.2. OCHOBHBIMM HCTOYHHMKAMH KOMIUIEKTOBaHMs OubOIHOTEYHOrO (oHxa
YHMBepcUTETa ABJSIOTCS:

M3LAI0lIe OpraHUu3alii U arperaTopsl JNEKTPOHHBIX PECYPCOB;

YHUBEPCUTET;

MOANUCHBIE areHTCTBA;

aBTOPBI WJIM MHBIE TpaBOOONaaaTe/ld NOKYMEHTOB U Ap.;

bu3udeckue nuLa.

2.3. TTpuHUMMIBI KOMIJIEKTOBAaHUS OMOIMOTEUHOrO (POHAa YHHBEpCHTETA!

MCXOIHBIM TPUHLUKMNOM (OPMUPOBaHUS OUOMHOTEUHBbIX (OHIOB SBISETCH
cenekTUBHOCTb — oTOOp. Kpurepusamu otdopa aBNAIOTCA: Hay4yHas, HCTOpHYECKas,
XyJIOXEeCTBeHHAss UEHHOCTb JOKYMEHTA, €ro MpaKTHYecKas 3HAYUMOCTb, & TaKxKe
CTENeHb €ro COOTBeTCTBUSL mnpodumo ¢oHaa, 3agadyaM  HMHGOPMALUOHHO-
oubnuorpaduveckoro obecriedeHus YHHUBEPCUTETAa U NOTPEOHOCTAM MONB30BaTeNEH,;
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MEePBUYHBIA OTOOp OCYLIECTBISIETCS BO BHELIHEM IMOTOKE HEOOXOAUMBIX IS
npuoOpeTeHus JOKYMEHTOB, BTOPHYHBIH 0TOOp OCYLUECTBIISETCS HEMOCPEACTBEHHO B
OuOINOTEYHOM (OHZAE MO pe3yNbTaTaM W3YUEHHUs €ro COCTaBa M HCIOJb30BaHHS C
LeJIbI0 JIOYKOMIUIEKTOBAHUSA M OCBOOOXAEHHS OT HenpoQUIbHBIX H YCTapeBILUHX
JOKYMEHTOB;

MPUHUWI  CUCTEMAaTUYHOCTH TpedyeT,  4ToObl  (opmHpoBaHUE GOHIOB
OCYIECTBAANIOCH MIAHOMEPHO, PErySPHO U ONEPaTHBHO,

MpU KOMIIJIEKTOBAHUH OMOIMOTEYHBIX (OHIOB YUUTHIBAETCS TAKXKE TPHHIMII
PENEBAHTHOCTY KOMIIJIEKTYEMbIX JOKYMEHTOB WH(MOPMAaLHOHHBIM MNOTPeOHOCTIM
NOJIL30BaTENEH.

2.4. KommiektoBanue 6ubnroTeuHoro GoHxa YHHBEPCUTETA OCYUIECTBIAETCS
IIOCPEACTBOM ITOKYIKH JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C TE€MAaTHUYECKUMH IJIAaHAMHU
komrekroBanusa (manee — TIIK), kxortopele oTpaxaroT MNpodUIb OCHOBHBIX
00pa3oBaTeNbHbIX IMPOrpaMM, pealu3yeMblX B YHHBEPCHUTETE, WHCTUTYTAX
(bunuanax), ¥ TeMaTUKy Hay4yHo-uccienoBarensckux pabor. TITK dopmupyrorcs
paboTHUKaMU OTAenoB Oubnuorpaduyeckoro obecrieueHuss BO B3aUMOAEWCTBUHU C
NoApa3/eNeHusIMA  YHHUBEPCUTETa, YTBEPXKAAIOTCS  PEKTOPOM  YHMBEpPCHTETa
(IMpEeKTOpaMH HHCTUTYTOB ((PUIHATIOB) COOTBETCTBEHHO.

2.4.1. KomnnektoBanue 6ubanoreyHslx Gonaos YHusepcuteta (rr. Mpkyrcka,
Kazanu, Mocksbl, Cankr-Tletepbypra, Cumdepornons) npoBoaMTCs Ha OCHOBaHUM
3aKasza JIMTepaTypsl MO 3asBKaMm oTaenoB Oubirorpaduueckoro obecreyeHus
YHuBepcuTeTa, UHCTUTYTOB ((UIHaNoB), BKItoUeHHBIM B TTIK.

2.4.2. Ilpennoxenus B 3asBku i QopmupoBanus TIIK VYHusepcurera,
MHCTUTYTOB ((unuanoB) VYHuBepcuteTa pa3pabaThiBalOTCS B COOTBETCTBHU C
TEMAaTHKOW peanu3yeMbIX Yy4yeOHBIX MAHCUMIVIMH M I[POBOAMMBIX Hay4YHBIX
UCCIEIOBAaHUM, BU3UPYIOTCS [EKaHOM (QakylbTeTa, 3aMecTUTesleM IUpPEeKTOpa
uHcTUTyTa  (punuana)  YHuBepcutera, npopeKkTopoM—aupexkropom  HHMH
YHUBepcHUTeTa U NepefatoTes B OTAeNbl Onbnuorpaduieckoro obecrneyeHus.

2.4.3. IlpennoxeHus B 3asiBKM Ha NpUOOpETEHHE NOKYMEHTOB IepelaroTcs 10
15 okTa6ps roaa, NpeAlECTBYIOLIEr0 Moy MPHOOPETEHHUS TIUTEPaTyphl.

2.4.4. Orpensl Oubnuorpaduueckoro oOecneyeHuss aKKyMYJIUPYIOT H
CUCTEMATH3UPYIOT  [MOJYyYEHHYKO OT BceX roxapasjeneHuii  MH(OpMALHIO.
CoTpyaHHUKH OTIeNna MpOBEpsOT HajlWMuMe WM OTCYTCTBHME 3asiBIEHHBIX K 3aKylKe
JIOKYMEHTOB B OulOiuoTedHOM ¢oHAe VYHUBEpcHTETa, MPOBOAST MOHHUTOPHHT
HAJIMUMA  YKa3aHHOW JIMTepaTypbl W AakKTyajlbHbBIX LEH HAa Hee B OTKPBITHIX
HUCTOUHUKax, B MHTepHere, Ha caiiTax u3garenbcTB. Ha OCHOBaHUHM MOJTy4YeHHBIX
naHHBIX coctapisercs: TIIK (TemarHueckud IUIaH . KOMIUIEKTOBAHHMA), KOTOPBIH
COTJIaCOBBIBAETCS C KYPHUPYIOUIUM MPOPEKTOPOM (KYpPUPYIOLIMM 3aMECTUTETIEM
IUpEeKTOpa UHCTUTYTa ((Qunuana) W MpencTaBisieTcss Ha YTBEPXKIEHUE PEKTOpY
YHuBepcuteTa (AMpeKTOopy UHCTUTYTA (punuana) no 15 HosOps.

Konuu  TIIK  uHcrutryToB  (dunuanoB)  HampapislOTCS B OTHEI
6ubnuorpaduieckoro odbecrneyeHuss Y Hupepcurera (r. Mocksa) no 10 nexadps.

[Tocne ytBepxknenusi TIIK nepenaercs nns npuoOpeTeHHss NOKYMEHTOB
MMOCPE/ICTBOM 3aKYNKWM B COOTBETCTBMH C KOHTPakTaMH (rocyaapCTBEHHBIMU
KOHTpaKTaMH) U 10TOBOPAMH.
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24.5. OuHaHCHpOBAHHWE  KOMIUIEKTOBaHWs  OubGiuoTeuHoro  Qouza
YHuBepcureTta (OHOIKET KOMIUIEKTOBAHMS) OCYILIECTBASETCS U3 OIOKETHBIX
CPEACTB, NPENYCMOTPEHHBIX Ha colepXaHue YHuBepcuteTa. OUHAHCOBBIE CpeACTBa
Ha MPUOOPETEHNE JINTEPATYPhI BBIAENAIOTCS U3 pacueTa:

Konyp4ecTBa 00yvarommxces 1o o06pa3oBaTeNbHBIM IPOrpaMMaM, peann3yeMbIM
Y HUBEPCUTETOM;

YpOBHEH 00yUeHus;

K03 QULHEHTa KHUT000eCeYeHHOCTH 110 BCEM AMCUMITIMHAM;

KOJIMYECTBA Hay4YHBIX UCCIIEIOBAHUN;

KOJIMUeCTBa TeM (hyHAAMEHTANbHBIX U NMPUKIAAHBIX UCCIIEAO0BAHUIH;

CPEIHECTaTUCTUYECKOH LIeHb! JOKYMEHTa (KHUIH) Ha KHMIKHOM PBIHKE.

2.4.6. ®opmuposanue GoHma yueOHONH NUTepaTyphl ONpeneNseTcs yuyebHbpIMu
njaHaMy ¥ pabouuMMHK TNporpaMMaMH JHCUMIUIMH Ha OCHOBAHWW JaHHBIX MO
KHHr000€CIeYeHHOCTH  yyebHOro mpouecca, BKJOYalOlledl  MHPOpMaUH o
KOHTUHIEHTE oOyJarouuxcs, YyUeOHBIX  JUCLMILIMHAX 1 U3JaHUSX,
PEKOMEHIOBAHHBIX K MCIIONB30BaHUIO B yueOHOM MpolLiecce, H ap.

2.4.7. YueGHas quTepaTypa NpHoOpeTaeTcs U3 pacyera OOecCrieueH s KaKJ0ro
obyuaromierocs B YHHBEPCHTETE HE3aBUCHMO OT (DOPMBI OOYYEHHS MHUHMMYMOM
OCHOBHOH M JJONOJIHUTENBHON JIHTEPaTypbl MO BCEM MMCUMIUIMHAM pEaU3yeMbIX
00pa3oBaTeNbHBIX IPOrpaMM B COOTBETCTBHM ¢ TpeGoBaHUAMH (deaepaibHbIX
rOCYIapCTBEHHBIX 00pa30BaTeNbHbIX CTAHIAPTOB BBICLLEr0 00pa30BaHUs.

2.4.8. ®oHa neyaTHbIX JOKYMEHTOB, obecreudBarOlUMX Y4eOHBIH mpouecc,
JOTOJHSIETCS! JOKYMEHTaMH, BXOISUIMMHM B COCTaB IOJHOTEKCTOBBIX 0a3 NaHHBIX,
3JIEKTPOHHO-0MOMMoTeyHBIX cHucTeM (DBC), reHepupyembix WIH NpHOOpeTaeMbIX
YHUBEPCUTETOM Ha OCHOBAHWH JIOTOBOPOB, JMWLEH3WOHHBIX COrJAIlEHUH ¢
arperaTopamM 3JEeKTPOHHBIX peCypcoB. YHHBEPCUTET, WHCTUTYThI ((pHUIHabI)
YHUBepcUTETa NPENOCTaBisOT 00y4YaloLMMCS BO3MOXKHOCTh HEOTPaHUYEHHOIO
UHIUBUAYANbHOrO AOCTyNa K JAaHHBIM cHcTeMaM U3 JI00OH TOUKM, e umeercs
JocTyn K cetu LIHTepHeT, Kak Ha TEppUTOPUH YHHBEPCUTETA, HHCTUTYTOB
(punuanoBs), Tak U 3a ee npeaenaMu.

2.49. Hayunsle usnaHds npuobpeTaroTcst € ydeToM NpodUIs KaxIoH
oOpa3oBaTeIbHOM  MpOrpaMMbel ¥ HampaBICHUH  HaydyHBIX  HCCIIENOBaHUM
VHuBepcutera s Haubosiee  IOJHOIO  YJOBJIIETBOPEHHS  YMTATEIbCKHUX
notrpeOHOCTEH, oOecneyeHnss 00pa3oBaTENBLHOrO MPOUECCa U HAYYHOMN AEATENLHOCTH.

2.4.10. OduunanbHble AOKYMEHTHI — HW3/aHUs, MyOJHMKyeMBle OT HMMEHH
rOCyNapCTBEHHBIX ~ OpraHoB, HayuHbIX M  00pa3oBaTENbHBIX  OpraHU3alK#H,
obllecTBeHHBIX OOBbENMHEHUN, cojaepxkallhe MaTepuadbl HOPMATUBHOIO WM
IMPEKTHBHOTO XapakTepa, TaK e Kak M CIpaBOYHblE W3JaHMS, SHUMKIIONEIUH U
CJIOBapH YHHBEPCATBHOrO M OTPAacieBOro XapaKkTepa HpHOOPETaroTCA COrIaCHO
MOCTYIMBLIKMM 3asiBKaM C yueToM TpeOOBaHHH 10 KOMMIEKTOBaHHIO OHOIHOTEYHOrO
boHOa NONONHUTEIBHON Y Hay4YHOW JIUTEPATypPON.

2.4.11. ITognucka Ha NMepUOAUYECKHE U3IaHUS OCYILECTBIISIETCS HA OCHOBAHUH
JIOTOBOPOB, 3aKJIFOYEHHBIX YHHUBEpPCHTETOM c OpraHu3alusIMU -
PACNPOCTPAHUTENISMU  MEPUOJMUYECKUX IEYaTHBIX H3JaHWH  (pelakuuu MM
M30aTe/IbCTBa, BBINIOJIHAIOIINE (DYHKUMM 1O pacnpOCTPAHEHUIO [EPHOINYECKHX
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NEeYaTHbIX M3JAaHMK, [pyrMe OpraHu3alldd, BBINOJHSIOUIME (GYHKUUMH 1O
pacrpocTpaHEHHIO YyKa3aHHBIX HM3JAaHMA Ha OCHOBAaHMM JOTOBOpa C pelakuUMed,
W30aTeJIEM HITH Ha UHBIX 3aKOHHBIX OCHOBAHHSX).

2.4.12. OGyuarouidecss M3 4HUCAa JHL C OrPAHUYEHHBIMH BO3MOXKHOCTAMH
3110pOBbs O0ECMEeYMBAIOTCA MEYaTHBIMU W/HIM 3JIEKTPOHHBIMU 06pa30oBaTe/lbHLIMU
pecypcamy B (popMax, aJlanTHPOBAHHBIX K OFPAHUYEHHAM HX 3[I0POBBS, 10 3asABKaM
kadeap U Apyrux nofpasfeieHuil Y HHBepCUTeTa.

2.4.13. VYuusepcuter obecrieunBaeT uepe3 ceThb VIHTepHeT  IoCTyN
OOyJarolUMCsl — K DJIEKTPOHHBIM W3JaHHAM [0 M3y4YaeMbIM JUCLMIIJIMHAM, a
Hay4YHbIM M TII€Jaroru4ecKMM paboTHUKAM — K OJIGKTPOHHBIM HAy4yHBIM U
o0pa3oBaTesbHBIM pecypcam.

2.4.14. Orpensl Oubnuorpaduyeckoro obecriedyeHUs] MPUHUMAIOT 3asBKH Ha
CPOYHOE NMPUOOPETeHHE YUeOHOM TUTepaTyphl B TEUEHHE BCEro KajleHIapHoro roaa B
Cllydasix, CBA3aHHBIX C OTKPBITHEM HOBBIX HaIlpaBJIEHUH MOATOTOBKY, YBEJIHYEHHEM
Habopa CTYOEHTOB MWJIHM  HHU3KUM  KOX(hGHUHEHTOM  KHUTrooOecre4eHHOCTH
JUCUUIIAHBI.

2.4.15. PaGoTtHukH oTAesna Oubarorpaduueckoro odecrnevyeHus:

CBEpSIOT 3aKa3bl Ha MU3JAHUA CO CIYXKEOHBIM U DJIEKTPOHHBIM KaTajJOraMH Ha
NPEeAMET HAIWYMS TuOO OTCYTCTBUS 3anpaliiBaeMoOil 1uTepaTypbl B OMOJIHOTEYHOM
dbonze;

0OOCHOBBIBAIOT U COTJIACOBBIBAIOT C PYKOBOAUTENSAMU MOJpa3jiesieHuH oboe
U3MEHEHUE B BBINOJIHEHWU 3asBKM Ha JIUTEpaTypy, & IPU HEBO3MOXKHOCTH
BBIITOJIHEHUS 3asBKH ITpeuiararoT oQOpMHUTE 3aKa3 Ha paBHOLIEHHOE U3JaHuUe.

2.4.16. Ilpu npueme HOBBIX MOCTYIUIEHHH B OUONHOTEYHBIH POHI PabOTHUKU
oraena oubnuorpaduyeckoro odbecrneyeHus:

OCYLLECTBJISIFOT CBEPKY MOCTYIJIEHUH C MEPBUYHBIM YYETHBIM [JOKYMEHTOM
(HakJagHas, aKT, peecTp pAacChlIKM, MHas COMPOBOAMTEJbHAs NOKYyMEHTAllMs),
BKJTFOUAIOLLUM CITHCOK MOCTYMHBLUWX JOKYMEHTOB;

PEerUCTPUPYIOT TOCTYNUBIIME AOKYMEHTBI B KHMrax CyMMapHOro ydeTa H
VMHBEHTApHBIX KHHIAX MW KHHUrax Oe3bIHBEHTApHOIO yuyeTa M JAPYIHX YYeTHBIX
JOKYMEHTax;

MPUCBAaUBAIOT [OCTYTIHBLLIUM JIOKyMEHTam UHAUBUAYATbHBIH
pPerucTpalMOHHBIH HOMep ¥ WHQP XpaHEHHs, KOTOpble OTMEYalOT B PErucTpax
HHIUBUIYaJbHOTO y4eTa IOKYMEHTOB, NMPUHATBHIX B OTAele OGubnunorpaduyeckoro
obecrieyeHus;

BHOCAT HH(POPMAaLHI O BHOBb INOCTYNMBLIEM [NOKYMEHTE B 3JIEKTPOHHYIO
cuctemy « MPBHC».

3. O6pabGoTka nokymeHTOB OUOIHOTEeYHOrO hoHAA

3.1. Bce nokymeHTsl, noctynarouie B OubIMoTeuHbIH (POHA YHUBEPCUTETA,
WHCTUTYTOB ((unuanoB) YHuBepcureTa, rMouiexaTr Oubnuorpaduyeckodl wu
TEXHUUYECKOH 00padoTKe.

3.2. bubGnuorpadpuueckas obpaboTka NOKYMEHTOB perJlaMEHTUPYETCH
tpeboBanuaMu crneunansHeix [[OCTos CHBbMJ u ocyuiectBaseTcs B LeAX
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PacKpbITUs conepxanus OubnuoreyHoro GoHAa M obecrnedeHUs OOCTyNa K HeMy
TIOCPEACTBOM OpraHu3allii KaTajJloroB ¥ 06a3 NaHHBIX OTAeN0B Oubnuorpaduyeckoro
ofecneyeHus.

3.3. Texuuueckas o00paboTKa OCYUIECTBISETCS B LEIAX NOATOTOBKH
JOKYMEHTOB K XpaHEHHIO W MHCMONb30BAHUIO U IMIpelycMaTpUBaeT CIeAyoLure
orepauuu: .

MPOCTABJIEHUE HA KAXIOM [JOKYMEHTEe PEKBH3HTOB €ro TMPHUHAIIE)KHOCTH K
OnbnuoTeuHoMy (OHIY YHUBEpCHTETa, WHCTHUTYTOB ((duIMaioB) YHMBepcHTETa
(LUTeMIieNb OTAeNa, MHBEHTAPHBIH HOMEp, WHGP XpaHeHHst U Ap. ),

OCHallleHWe JOKyMeHTa OMOIMOoTedHbIMM aTpubyTaMH, HEOOXOAUMBIMH B
[IPOLIECCE €r0  HCIMONb30BaHUs (JUCTOK CpOKa BO3BpaTa, KHWXXHBIM QopMmysp,
KapMallleK KHHXKHOTO popmyspa 1 ap.).

3.4. HoBas nutepatypa, npowieiias y4eT ¥ HayuyHyro 00paboTKy, MOCTYIIAeT B
KHUTOXpaHuIMule oTaena oubnuorpaduyeckoro obecrneyeHus.

4. Pazmewienue u obecrevyeHue COXPAHHOCTH
OudanoTrevyHoro ponaa YHuBepcuTeTa

4. 1. Pasmewenue OubnuoreuHoro ¢oHna YHUBepcHTETa HalpaBleHO Ha
CO3/laHHE ONTHUMANbHBIX YCIIOBUH XpaHEeHHS JOKYMEeHTOB, ofecriedeHue uX
MCIIONIB30BAHUS W OTNpedeNseTcs CIOXUBLIeics B otaene Oubnnorpadpuyeckoro
obecriedyeHUs] CUCTEMOH ero pasMmellieHHUs, MJIaHUPOBKOH TMOMelLeHHH, BUAAMU
JIOKYMEHTOB U opMaMi 00CyKHBaHUS MOJIb30BaTENEH .

4.2. Pa3melieHHe JNEKTPOHHBIX  JIOKAJIbHBIX  CETEBBIX  JOKYMEHTOB
OCYLIECTBIsIETCS Ha cepBepaX OWONMOTEKM M OpPraHU3yeTCss MOCPENCTBOM
IIPOTPaMMHBIX CPEJICTB.

4.3. PaccraHOBKa OOKYMEHTOB Ha (U3UUECKUX HOCUTENsIX HWHQOpMalnu
obecrieyyBaeT OJHO3HAYHOE OIpeleieHHe  MEeCTOHAXOXJEHHsl  KOHKPETHOIo
JNOKYMEHTa B COOTBETCTBHHU C IIH(POM XpaHEHMUS.

4.4. Tlpu paccranoBke OuGIMOTEYHOro GoOHIA YHUBEPCUTETA JOJIKHBI
BBITIOJHSATECA TpeOOBaHUsS JIKOHOMHMYHOCTM M PaLMOHATIBHOCTH HCIMONLE30BaHUs
wiowaneit GoHaoXpaHUIUIL 6e3 yIeMIISHHS! HHTEPECOB [10/1b30BaTeIEH.

4.5. Tlpu opranuzauny O6ubnuoredyHoro GoHaa YHHBEPCUTETA NPUMEHSIOTCH
CJIeIyIOLLIHE BUIbl PACCTAHOBOK:

anhaBUTHO-XPOHOJOrHYecKas — Mepuoauyeckie W3JaHMs TPYNMUPYIOTCS M0
andaBUTy Ha3BaHW, BHYTPH — [0 XPOHOJIOTHH (O, HOMep);

cucTeMaThyecko-andaBuTHaAs — KHUTH FPYNNHUPYIOTCS MO OTPAcisaM 3HAHUK, a
BHYTpM — No aihaBUTy aBTOPOB MM 3arnaBvi. Ilpu paccTaHoBKe paszienios
oubmioTeyHoro $hoHIa UCHONB3YIOTCS TabuLbl 61OIMoTeyHO-0ubnorpa@uyecKkoi
knaccudukannu (BBK) n/unm yuusepcanpHoi necsitudHoi knaccupukaumn (Y IK).

4.6. OcHoBHas 3ajaya COXpaHeHHs OubnuoTeyHoro (oHAa YHHUBEPCUTETA B
mpoluecce HUCMOJNB30BaHMS — MAaKCHMalbHOE IIPOJJIEHME CpOKa COXpaHEHHs
OpHT'HHaa JOKYMEHTa B COCTOSHMHM, MO3BOJISIOLLEM €T0 HCIIOIb30BaHHE.
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4.7. OcHOBHbIE YyCIOBHS, OOecrnedyuBarolle COXPAHHOCTb OUOIUOTEUHOro
doHna YHUBepcUTETA:

4eTKas OpraHu3alus CUCTEMbl ydyeTa M NpoBepkH OUOAMOTEYHOro (hoHaa
YHuBepcurera,

obecreueHune COXPaHHOCTH Ha BCEX 3Tallax ABHUXXEHHUS NOKYMEHTa B MpoUecCe
HCIOJIB30BAHUS,

obecneyeHue 3alllAThl OPUTIHHAJIOB JOKYMEHTOB B IIPOLECCE UCIOJB30BaHUS,

CO3JaHUE B HOMeH_[eHI/IHX-(bOHIIOXpaHHJIHH_[aX CaHUTAPHO-TUT'UCHUYECCKOTO,
TEMIICPATYPHO-BJIQJKHOCTHOIO M CBETOBOI'O0 pPEXHMOB XpPaHCHHSI OOKYMEHTOB B
COOTBCTCTBHHU C HOpMaTHBHOﬁ ﬂOKYMeHTaHHeﬁ.

S. UckaroyeHHe JOKYMeHTOB U3 OHGIHOTeYHOro ¢poHaa YHHBEPCHTETA

5.1. Hckniouenrve nokymeHToB W3 OuOnvoreyHoro ¢doHaa YHUBEpCHTETA
OINpENENsAOT CIEAYIOLME MPUUMHBL: HEMpO(UIBHOCTb, BETXOCTh, A€(PEKTHOCTH,
yCTapesocTh MO CoAepXkaHuto, yTpata. OCHOBaHUEM ISl UCKJTIOYEHUS TOKYMEHTOB
CJIy’KaT aHalu3 cocTaBa OMONIHOTEUHOro POHAA U pe3yabTaThl €ro NMPOBEPKH.

52. Otnen Oubnuorpaduueckoro obecrieyeHUss TMPOBOAUT MNPOBEPKY
oubnnoTedHoro GoHna YHUBEPCHTETA TOITAIHO B IJIAHOBOM ITOPSIIKE.

5.3. Ilposepka Oubnuoreynoro ¢oHAa YHUBEPCUTETA OCYLUECTBISAETCS B TPH
JTamna:

MOArOTOBUTEIBHBIN;

HenocpeacTBeHHas paboTa 1o nposepke GoHaa;

NoABEACHNE UTOTOB M 0(hOpMIIEHHE Pe3yNbTAaTOB.

5.4. OcHOBHBIM CcrIOcOOOM SBISIETCS JOKYMEHTa/IbHasl NPOBEPKa, OCHOBAHHAs
Ha CIIMYEeHUM KaXAOH eIMHULBl XpaHEeHHs! C UHBEHTAPHBIMH KHUIAMH MW APYTHMHU
dhopMaMy HHIMBHIyallbHOTO yyeTa.

5.5. TlpoBepky (hoHaa ceTeBbIX JIOKaTbHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBIISAIOT MyTEM
aBTOMAaTHUYECKOTQ COIOCTAaBICHHS o6ubnuorpaduyeckux 3anucei c
MOJHOTEKCTOBBIMU daiinamu.

5.6. Ilo utoram npoBepku 6MOIMOTEHHOro GOHAA YHUBEPCUTETA COCTABIISETCS
aKT O pe3yJibTaTax NpPOBEPKHM HANWYUsA JOKYMEHTOB OubnuoreuHoro (oHaa ¢
NPUITOXKEHUEM K HEMY CITUCKa JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOLIUX IO HEYCTaHOBJICHHOMN
IpUYKHE.

5.7. UckmoyeHue NOKyMeHTOB u3 OubiuoreyHoro ¢oHIa YHuBEpcUTeTa
NPOU3BOAUTCS He pexe | pasa B 3 roza.

5.8. Tlpu HUCKJIIOUEHHH JOKyMEHTOB M3 OubOanoTreyHoro QoHaa
YHUBepcUTETa OAMH 3K3eMIUISIp M3AaHUS He MOAJEXKHT CIIHCAHHIO H OCTAaeTcsl B
doHme ortaena OSubinorpaduueckoro obecrneuenuss Ynupepcutera. McknroueHue
JTOKYMEHTOB H3 (DOHJAa UEHHBIX KHHUI JOMYCKAaeTCs TOJBKO MO [MPHYHHE YTpaThl.
CriyMcaHuio 10 MOCJeIHEero 3K3eMIispa noanexar yueOHble U3JaHUs, yCTapeBLIME
[0 COACPXaHWIO, MPH HAIWUYUKM NOCAEAYIOLUX WCIPABIEHHBIX W JOTOJHEHHAIX
M3MaHui, a TaKKe JOKYMEHTB, He TIpUHATbIe Ha OanaHc  oOT/ena
6ubauorpaduueckoro odecrnevyeHust (BpeMeHHOIO XpaHEeHUs ).
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5.9. HckmoveHne noKyMeHTOB W3 OuGnuoTedHoro (oHma YHHBepcuTeTa
IIPOU3BOJMTCS B JIBA dTAIla:

U3BATHE JOKYMEHTOB U3 6UOIMOTEeUHOrO (hoHIa;

YTHIIU3aLUs U3BATHIX JOKYMEHTOB.

5.10. TIpouecc U3BATUS 1OKYMEHTOB U3 6HGIHOTEYHOrO hoHIa YHUBEPCUTETA
BK/IIOYAeCT:

MIPOCMOTP KOMHUCCHEN T10 COXPaHHOCTH OubnuoteyHoro poHaa YHUBepcHTETa
JOKYMEHTOB, TMIpe/jlaraéMblX K  HCKIIOYEHUI0 U3 OubnuoreyHoro QoHaa
YHuBepcurera;

obopMIIEeHHE W YTBepXICHHE aKTa O CIIUCAHMH MCKJIOYEHHBIX OOBEKTOB
oubnuoreuHoro Qonaa. PabOTHHKM OT[ENd COCTAaBISIOT YKa3aHHBIA aKT, a
YTBEPKIAET €ro KOMUCCHS;

roraileHue Ha JOKyMeHTax OM03HABaTeNbHBIX CBEAeHUH 0 OUbnInoTeKe;

OTPaXEHUE U3BATHUA B CIpaBOYHO-OuOnMorpaduveckoMm ammapaTe oTaea
Onbnuorpapuueckoro obecrnedeHus;

OTpa)€HUE HU3BATHUS B YYETHOH NOKYMeHTalnuu oTrnaena bubGnuorpaduueckoro
obecneveHus.

5.11. Berxue, nedexTHble, yCTapeBIIHe [0 COAepXaHHIO, [IyOJeTHEbIe,
YyTpa4yeHHbIE U3NAHUS U APYTHE NOKYMEHThI UCKITIOYatOTCa U3 OUbIMoTeYHOrO (poHaa
YHuBepcuTeTa KOMHCCHeH 1O CMHUCAHWIO JTUTEpaTyphl, COCTAB KOTOPOH yTBEpkAEH
NPUKA30M peKTOpa Y HUBEPCUTETA, AUPEKTOPA UHCTUTYTA (dunuana).

5.12. OTBETCTBEHHOCTh 3@ HCIIOJHEHUE NPOLIecca UCKIOYEHUS TOKYMEHTOB U3
OMOIMOTEYHOTO ¢donga YHuBepcurera HECYT:! HaYalbHHUK oriaena
oubnuorpadudeckoro obecrnieyenns YHusepcutera (. MockBa), HaYalbHUK OTAENA
Hay4yHOH WH(QOpMaUKK, HW3AATENbCKOW [eATeNbHOCTH M Oubnuorpapuyeckoro
obecrieyeHust MpkyTckoro puAMYecKOro WHCTUTYyTa (Punuana) YHUBEPCUTETA;
HavyalbHUKU OTHeNoB Oubnuorpaduueckoro obecrneyeHus HHCTUTYTOB ((pHInaIoB)
Vuusepcutera — Kazanckoro, Kprsimckoro, Cankr-Tlerepbyprekoro.



